图书阅览室图书借阅规定

为了充分利用图书借阅室图书，进一步深入持久的开展读书活动和丰富大家的业余时间，同时为了图书的有效管理，特制定本借阅制度：
1、职工可随时在阅览室翻阅图书，看完后请自觉放回原处，摆放整齐。

2、职工进入阅览室后不得大声喧哗，走路轻、说话轻、搬放桌椅轻，并将手机置于静音状态。

3、保持室内卫生，请勿吸烟、随地吐痰，乱扔纸屑等杂物；不得从事与读书无关的活动，不得影响他人阅读。

4、职工可借阅图书，每次限借1本，借阅时请自觉在登记表上做好登记，如不登记每次罚款10元。

5、图书借阅期限不得超过2周，工具、技能类图书可适当延长,最长不能超过半个月。

6、爱护图书，不准在图书上乱涂乱画，遗失、损坏图书的，照价赔偿。

   7、罚款和赔偿费用用作图书阅览室书籍的添置更新。

8、职工图书室开放的时间：每周二、周五下午14：00—17：00，如遇特殊情况事先通知读者，保证借阅时间内坚守岗位。

